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MMOJIOKEHUE

O JIMYHBIX Jej1ax o0y4yaromuxcst
MBOY «Hypy-bapsbimeBckasi ocHOBHasi 00meo0pa3oBaTeibHasI KO/
AnacToBCKOro MyHHIHIIAIbHOr0 paiiona Pecmy0snkn TaTtapcran

I OO6urue nooReHHs.

i JInunoe neno ywaiuerocs - HOMEHKIATYPHbIH JOKYMEHT YCTaHOBICHHOTO 00pasiia. Ky/1a
Hapsily ¢ aHKETHbIMH JaHHBIMH BHOCSTCS HTOrOBbIE OLIEHKH YCIEBAEMOCTH YUEHHKA [0 ro/j1am
00yUYeHwusl.

12 Hactosimee [lonokenue paspadoTaHo B cCOOTBETCTBHH ¢ 3axoHOM «OO o0pasoBaHWH B
Poccuiickoit ®@enepauun». [lopsakom opraHuzanii M OCYIIECTBIECHHsSI 00pa30BaTe/IbHOM
JESTENBHOCTH [0  OCHOBHBIM  00111€00pa30BaTeibHbIM  IporpaMmaM - 00pa3oBaTe/bHbIM
IporpaMMaM HayajibHOTo. 00LIero, OCHOBHOTO 001Iero 00pa3oBaHus. Y CTaBOM HIKOJIbI.

153 Beaenune nuunoro sena o0s3aTebHO I KaKA0T0 00VUAIOMIEr0Cs UIKOJTBI.

1.4. Jlnunoe neno oOyuarolierocss BeJETCS Ha BCEM MPOTSHKEHHH y4yedbl (¢ MOMEHTa
MOCTYIIJIEHUSI €0 B HIKOJY U 10 €€ OKOHYAHHs)

2; Beaenne n npoBepka JHYHBIX /11 00yYaKOMIHXCS.

21 JInuHoe 7e/0 uMeeT HOMEp, COOTBETCTBYIOUIHIT HOMepy B ajl(paBUTHON KHHIE 3arHCH
oOyuatouterocs (Hanpumep, No K- 5 o3nauaer, uro odyuarommiics 3anucan B an(aBuTHOH KHHIe
Ha OyKBY «K» moa Ne 5).

eIk [Ipun BbeIOBITHH OOydaloLlerocss M3 ILIKOJAbl JIMYHOE [IJ0 BbIIAETCS HA OCHOBAHHH
MMUCbMEHHOTO 3asBJICHHUA POJAMTEIAM HIM JTULAM. HX 3aMEHSIOUIMM. C OTMETKOH 00 ITOM B
andaBuTHOI KHUTE.

23 IIo OKOHYAHUM LIKOJIbI TMUHOE 18710 00YHAIOLIErocs XpPaHUTCs B apXUBE LIKOJIbI 3 Toja.
Ilo oxoHuaHuM 9 KjaccoB. ¢ epexoa0oM OOYHaIOLEIrocsl B JIPYIYIO LIKOJY. JIMUHOE Je/I0
BBIJIAETCS MY Ha PYKH.

2.4, JIuunble Jena 00y4arOIHXCsl BEAYTCS KIACCHBIMHU PYKOBOIUTEISIMH. 3auCH B JTHUYHOM
Jejie HeoOXOAMMO BECTH UeTKO, akkypaTHo. [lo oxoH4aHuM Kaxaoro roja noj rpadoii
«IMOJNUCH KJIACCHOTO PYKOBOAUTES» MPOCTABISCTCS MeUaTh IIKOJIbI.

%35, B anuHOe den0 yueHHKa 3aHOCATCS: OOIIME CBEACHHUS 00 0OYHAIOLIHXCS: HTOrOBbIE
OTMETKH YCIEBAEMOCTH B KJlaccax. 3aBEPEHHBIE MOAMHCHIO KIACCHOTO PYKOBOUTEIS H MEYAThIO
HIKOJIBI.

2.6 ITpu nocryniienun pedeHka B LIKOJIY — JHYHOE €0 (POPMHUPYETCS H3 CIEAYVIOLIHX
JTOKYMEHTOB:

- 3asBJICHHS OT POJAUTENIEH WM UX (3aKOHHBIX TNpejcTaBuTeneii):

- KOMUH CBHJIETE/ILCTBA O POIKIACHUN 00VUAKOIIETrocs

- coraacue Ha 00padOTKY MepCoOHATbHBIX JTAHHBIX

-10T0BOpa 0 corpyanuuecTBe yupeauredss (¢ 20112 r.). o0pa3oBaTteIbHOr0 VUPEKJACHHS U
poauTeIel (3aKOHHBIX Npe/icTaBuTe el ) odyuaroumxces.

2.7. Konuu nacnopra 0JHOro U3 pojuresneil (MoaATBep:KAaOINHI POICTBO 3asiBUTEs) XPaHsTCs
V KJIaCCHOTO PYKOBOTHTE!IS.




1.1. В личное дело обучающегося вносится справка, если ему рекомендовано обучение по программе специальных (коррекционных) образовательных учреждений VIII вида психолого-медико-педагогической комиссией (если таковые имеются)
1.2. Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.

1.3. Личные дела обучающихся хранятся делопроизводителя в строго отведённом месте.

1.4. Личные дела одного класса находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке в папке с файлами. В папке личных дел класса находится список обучающихся с указанием фамилии, имени и Ф.И.О. классного

1.5. . руководителя. Список меняется ежегодно.
1.6. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе и директором общеобразовательного учреждения.

1.7. Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не менее 2 раз в год. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно. Цели и объект контроля — правильность оформления личных дел обучающихся. По итогам проверки заместитель директора, осуществляющий проверку, готовит справку с указанием ФИО учителя, замечаний.

2. Делопроизводство.

3.1. По окончании школы личное дело обучающегося хранится в архиве школы 3 года. По окончании 9 классов, с переходом обучающегося в другую школу, личное дело выдается ему на руки.
